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ATALIAN Yolsuzlukla Miicadele Davranis Kurallarinda ortaya kondugu gibi yolsuzlugun her sekline
karsi sifir tolerans politikasi uygulamaktadir.

Hediyeler ve davetler ekosistemimiz icinde olumlu, uzun vadeli is iligkileri gelistirmek ve korumak igin
benimsenin yaygin bir uygulamadir. Bunlar dogasi geregi yerel kiltir ve sektére 6zgi uygulamalarla
baglantilidir ve belirli durumlarda yasa ile diizenlenmis olabilir.

Buna ragmen bu hediye ve davetler haksiz fayda elde etmeyi amaglayan hareketler olarak
kullanilabilecegi veya gorilebilecegi icin yolsuzluk veya niifuz ticareti riskleri yaratabilir:

Sézlesmeleri uygun sartlarda imzalamak veya yenilemek igin;

Ruhsatlar veya resmi izinler almak igin;

Telif hakki, vergi veya ceza 6demekten kismen veya tamamen muaf olmak igin;

Devam eden bir satin alma/s6zlesme sirecinde bir rakibin teklifiyle ilgili bilgi almak igin.

Bu politika Grup c¢alisanlar tarafindan hediye ve davet verilmesi veya alinmasini yoneten kurallar
ortaya koymaktadir.

Bu politika Fransa’da ve disinda ATALIAN Grubu ve hiyerarsideki yerleri ne olursa olsun bitin
calisanlari (gecici veya kadrolu) Gzerinde gecerlidir.

Bu politika asagidakiler tizerinde gecerli degildir:

- Grup calisanlari arasinda sunulan hediye ve davetler (emeklilik hediyesi, yilbasi hediyesi, vs.);

- ATALIAN tarafindan galisanlarina sunulan hediye ve davetler.

- Uclinci bir tarafla yapilan toplantilarda sunulan alkollii olmayan icecek ve ikramlar: su, kahve,
cay, meyve suyu, gazoz, cesitli atistirmaliklar.

- Defter, kalem, sise, fincan, vs. gibi ATALIAN’In promosyon urinleri.

- ATALINK’te bulunabilen “Himaye ve Sponsorluk” politikasi cercevesinde ele alinan bagislar,
himaye ve sponsorluk faaliyetleri

Hediye: Bedel veya Ucret alinmaksizin sunulan, piyasa degeri olan herhangi bir tasinir madde. Buna
ticaret fuarlari gibi sirket disi etkinliklerde verilen veya alinan hediyeler ve yilbasi hediyeleri de
dahildir. Hediyeler pek cok sekilde olabilir ve esas olarak yeniden satilabilir veya baskasina hediye
edilebilir olmalariyla nitelendirilebilir.

Davet: is iliskileri baglaminda verilen veya alinan nezaket veya agirlama davranisidir. Bu davet verilen
kisinin kisiye 6zel verilir, yeniden satilamaz ve bir ATALIAN calisaninin katihmini icerir (eger ATALIAN
calisani yoksa, davet bir hediye olarak ele alinmahdir).

Davet asagidaki sekillerde olabilir:
is yemekleri.


https://atalink.atalian.com/politiques-conformite/
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= Eglence: kokteyl resepsiyonu, bir spor etkinligi veya kiiltlrel etkinlige katihm.
= Seyahat paketi: mesleki bir etkinlige her tiir seyahat, konaklama ve/veya katilim (ér. Uriin
tanitimi igin diizenlenen saha gezisi).

Bu politika hediye veya davet ticaret fuari gibi mesleki bir etkinlik sirasinda verilmis veya alinmis olsa
bile gecerlidir.

Kamu gorevlisi: asagidakileri kapsayabilir:
= Biryasama islevi, idari veya adli islev (gimriik, polis, belediye, yerel yonetim, vs.) gésteren her
kisi;
= Bir devlet, bakanlik, kamu dairesi veya baska bir resmi veya uluslararasi kamu kurumunun
secimle is basina gelen gorevlisi veya calisani.

4. Kabul Edilebilirlik

Her calisan bir hediye/davet kabul etmeden/vermeden oOnce 7 soruyu yanitlayarak kabul
edilebilirligini degerlendirmelidir.

Asagidaki tablo her soru icin neyin kabul edilebilir veya yasak olduguna o6rnek vererek bu
degerlendirmeyi destekler:

Sorular Kabul Edilir

ATALIAN'In is iliskisi olan veya is iliskisi | Kamu goreuvlisi.

Pazarlama tarafindan onaylanan
kataloglardan secilen hediyeler.

Kim M
kurmaya calistigi tictinci taraf.
= Makul deger = Makul olmayan deger
- Ayni degerde karsilik verilebilir; - Hediye veya davetin degeri nedeniyle
Seyahat paketleri icin konaklama karsilik vermek mimkin degildir;
masraflari  ve seyahat sinifi Kisisel harcamalar;
standartlar ve maliyet agisindan Harcirah Odemesi (yapilan masraflari
Seyahat ve Gider Politikasina karsilamak icin 6denen sabit bir glinlik
uygun olmahdir (davetin miktar);
sunuldugu veya alindig yerdeki Birinci sinif veya 6zel hava yolculugu.
standart oda fiyati).
= Makul olmayan nitelik
= Makul nitelik Niteligi nedeniyle karsihk vermek
NE Ayni nitelikte karsilik verilebilir; mumkin degildir;

Nakit veya nakde esdeger varliklar
(hediye karti, magaza kartlari,
kumarhane fisleri, vs.);

Kisisel bir fayda elde etmek icin yapilan
veya sunulan indirimler, komisyonlar
veya her tlr prim;

Ekipman veya barinma veya ulasim gibi
baska degerlerin lcretsiz sunulmasi;
Kisisel fonlar;

Is veya staj teklifi;

Cinsel icerikli eglence ve/veya
harcamalar.
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ATALIAN Griin veya hizmetlerinin | Kisisel amag: okul harci, kisisel iskanda
tanitimini yapmak veya desteklemek | onarim/gelistirme  ¢alismalari, borcun
NEDEN icin igle ilgili mesru amaglar. affedilmesi;
Bos zaman faaliyetlerinin  programin
cogunlugunu olusturdugu konaklama paketi.
Ayni kisiyle ara sira (6r. Ayni | Kisa bir siire icinde ayni kisiye pek ¢ok defa.
NE ZAMAN tedarikgiden/ayni musteriye 6 ayda 2 | Bir ihale sireci veya sézlesme yenilemesi
hediye; bir tek konaklama paketi, vs.). | baglaminda bir dinlenme etkinligi hediye
edilmesi veya davet.
Is amaciyla ilgili bélgede. Hediye faydalanicinin  kisisel adresine
NEREDE gonderilir.
Hediyenin konumu is amaciyla ilgili degildir.
Vermede ve almada seffaflik. Faydalanici tarafindan talep edilen hediye
veya davet (faydalanici fark etmeksizin
NASIL . . . o
davetin sozlesme/ihalede sunuldugu
durumlar harig).
Gazete Bu hediye/davet halka duyurulmus olsaydi ATALIAN’In veya c¢alisanin imaji veya
testi sayginligi olumsuz olarak etkilenir miydi?

Eger bir hediyeyi iade etmek mimkiin degilse, cabuk bozulabilen maddeler faydalanicinin Giye oldugu
bolimiin/takimin tamamiyla paylasiimalidir (alkolll ickiler harig). Bunlari dagitmak icin Grup icinde
cekilis dlizenlenebilir. Hediyeler hayir kurumlarina da bagislanabilir.

Ornek olarak asagidakiler kabul edilebilir olarak degerlendirilir:
Nezaket hediyeleri: Cicek, bir kutu cikolata veya kisisel tesekkir karti gibi nezaket gostergesi
olarak sunulan kicglik, dusiik degerli hediyeler.
Promosyon (riinleri: ATALIAN logosunu veya markasini tasiyan trinler (kiyafet, aksesuar veya
mitevazi degerde reklam Urlnleri). ATALIAN c¢alisanlar tarafindan sunulan hediyeler igin,
ATALIAN Pazarlama departmani tarafindan onaylanmis kataloglardan triin secilmesi dnerilir;
Bayram donemleriyle ilgili hediyeler (6rnegin, Noel, Ramazan, Yeni yil, vs.): Sarap, kisisel
hediye karti veya 6zel Urlnler;
is yemekleri: Bir is toplantisinin, saha ziyaretinin veya mesleki bir gériismenin parcasi olarak
ara sira sunulan yemekler.
Konferanslar/profesyonel etkinlikler sirasinda yemekler: Katilima dahil olan yemekler. Katihm,
ATALIAN tarafindan misterilere Grubun sponsor oldugu bir etkinlik kapsaminda sunuluyorsa
bu politikaya tabi olacaktr.
Profesyonel konferanslar ve fuarlar: Uglincii bir tarafca diizenlenen konferanslara, fuarlara
veya sektorel sergilere katilma davetleri.
Saha ziyaretleri veya incelemeler: Seyahat masraflarinin organizatér tarafindan karsilandigi
profesyonel amaclarla proje sahalarini, tGretim tesislerini veya arastirma merkezlerini ziyaret
etme davetleri.
is toplantilari veya goriismeler: Uglincii bir tarafca diizenlenen ve seyahat masraflarinin kendisi
tarafindan karsilandigi 6nemli toplantilara, gériismelere veya ortaklik gérismelerine katilma
davetleri.
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Mesleki dernek etkinlikleri: Meslek dernekleri veya federasyonlar tarafindan diizenlenen,
seyahat masraflarinin karsilandigi ve ag kurma firsatlar1 sunan {icretli etkinliklere katilim
davetleri.

Odiil veya takdir térenleri: Uglincii bir tarafca diizenlenen, ikram masraflarinin karsilandigi ve
yararlanicinin basarilarinin vurgulandigi odil torenlerine veya takdir etkinliklerine katilim
davetleri.

Alinan veya sunulan her hediye veya davet degeri veya miktarina bakilmaksizin Hediyeler ve Davetler
Kaydinda belirtilmelidir. Kayit hediye/daveti veren c¢alisan tarafindan herhangi bir harcama
yapilmadan ve hediye/davetin kabul edilebilir oldugu tespit edildikten sonra tamamlanmalidir. Bir
hediye alindigi durumda calisan bunu Kayit Defterine en kisa slirede girmelidir. Bu Kayit Defteri
bolgesel seviyede Béle Mudiri tarafindan tutulur.

Sirket binasinda musteri toplantilari sirasinda sunulan nezaket hediyeleri, degeri 100€ altinda olan
promosyon Urlinleri ve alkolsliz icecekler, Kayit Defterine kaydedilmekten muaftir.

Her calisan, hediye/davetiye kabul etmeden/vermeden once (kisi basina), belirtiien miktarin
Uzerindeki herhangi bir tutar igin énceden izin almalidir:

50€ Bolum muddrd

100€ BOlUm mudiirt + Grup Uyum Bolimu

Onceden izin almanin gerektigi durumlarda burada bulunabilecek form kullanilarak alinmalidir.

Reddedilen hediyeler ve davetler de Kayit Defterine kaydedilmelidir.

ATALIAN tarafindan hediye/davet verildiginde, ¢alisanlarin geri 6deme alabilmek igin gecerli politikay
izlemesi gerekir:
[lgili Satin Alma prosediirleri araciligtyla: Uyum boliimiinden 6nceden onay alinmasi gerekiyorsa,
ilgili satin alma talebine eklenmelidir.
Bir gider raporu sunarak: Bu raporda katilimcilarin toplam sayisi, isimleri ve unvanlari, ¢alistiklari
sirket belirtiimeli ve Seyahat ve Gider Politikasi tarafindan istenen destekleyici belgeler
eklenmelidir. Ayrica, Uyum boéliminden dnceden onay alinmasi gerekiyorsa, bu onay da gider
raporuna eklenmelidir.

ATALIAN tarafindan verilen hediyeler ve davetler gecikmeden hesaplara kaydedilir. Bu masraflar
hesaplarda kesin ve acik bir sekilde belirtilmeli ve net olarak tanimlanmalidir. “Diger masraflar” veya
“mubhtelif” gibi belirsiz tanimlar kullanmak yasaktir. Ayrica destekleyen belgelerin olmadigi masraf
raporlarina izin verilmemektedir.


https://atalianworld.sharepoint.com/sites/EthicsCompliance/Registre%20Cadeaux%20%20Invitations/Forms/AllItems.aspx?npsAction=createList
https://atalianworld.sharepoint.com/sites/EthicsCompliance/Registre%20Cadeaux%20%20Invitations/Forms/AllItems.aspx?npsAction=createList
https://atalianworld.sharepoint.com/sites/EthicsCompliance/Lists/Formulaire%20Cadeaux%20et%20Invitations/AllItems.aspx?npsAction=createList
https://atalianworld.sharepoint.com/sites/EthicsCompliance/Lists/Formulaire%20Cadeaux%20et%20Invitations/AllItems.aspx?npsAction=createList
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Muhasebe kontrollerinin dogru yapilmasini saglamak icin hediyeler veya davetlerle ilgili masraflar
Seyahat ve Masraf Politikasi veya uygun oldugu yerde Satin Alma Politikasi uyarinca
degerlendirilmelidir.

Hediye ve davetlerle ilgili riskleri yonetmek herkesin sorumlulugudur:
Her calisan gerekli destekleyici belgelerin sunulmasini saglamalidir;
Her bolim mudiri hediye ve davetlerin ekip Uyelerince seffaf olarak ve kontrolll bir sekilde
kullaniimasini saglamaktan sorumludur. Ozellikle ilgili satin alma emirlerini ve masraf
raporlarini onaylayarak bu politikaya uyum saglanmasindan sorumludurlar;
Her Bolge/Hizmet Mudiirl ekiplerinin Hediye ve Davetler Politikasina uyulmasini saglamaktan
sorumludur ve ilgili Hediye ve Davetler Kaydini tutmalidir.
CODIR Fransa icra Komitesinin her tiyesi kayitlarin iyeleri tarafindan dogru sekilde tutulmasini
ve ilgili masraflarin en az yilda bir defa gézden gegcirilmesini saglamahdir.

Sirket ici Kontrol bu politikanin dogru uygulanmasini saglamak icin diizenli kontroller yapar.
Politikanin olasi ihlallerini tespit etmek ve masraf raporlarinda sahtecilik ve riisvet veya yolsuzluk
olarak yorumlanabilecek davranislarin bulunmasi riskini dnlemek icin tek seferlik kontroller yapilabilir.

ic Denetim, ATALIAN politikalarina uygunlugu dogrulamak amaciyla, hediyeler ve davetlerle ilgili
harcamalara yonelik denetimler gerceklestirecektir.

Sorusu olan ¢alisanlar, politikanin Ek 1’inde yer alan hediye ve davet 6rneklerine basvurabilirler. Ayrica
Uyum Sorumlulari ile de iletisime gecebilirler.

Bu politikanin ihlal edilmesi veya ihlal edildiginden siphelenilmesi durumunda, her galisan kendi
bélim midiri veya Uyum irtibat Kisisi ile iletisime gecebilir ya da durumu ATALIAN’In bilgi ucurma
sistemi araciligiyla bildirebilir: https://ethicslineatalian.com/

S6z konusu platform ayni zamanda etik ve bu Kurallarin olasi ihlalleri hakkinda soru sormak veya
endiselerinizi dile getirmek igin de kullanilabilir. Ya da bu bildirimi yeni etik hattmiz olan +90 0800 621
6464 numarasi ile 1944 iilke kodunu girerek bize ulasabilirsiniz.



https://ethicslineatalian.com/
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Diego, Grup Satin Alma Departmani’nda ¢alismaktadir. Yeni Yil tebrikleri vesilesiyle, portféyiindeki
tedarikgilerden birinden, yilin bu déneminde normalde verilen hediyelerin ¢ok Gtesinde, dederli bir esya alir.
Ancak, Grup ile séz konusu tedarik¢i arasindaki sézlesmenin yeniden miizakere edilmesine iliskin gériismelerin
mart ayinda baslamasi planlanmaktadir. Diego bu hediyeyi kabul edebilir mi?

Bu hediyenin profesyonel bir baglamda yer aldigi ve ATALIAN ile tedarikci arasinda zaten var olan bir iliskiyi
yansittigl gortlmektedir. Bununla birlikte, bir s6zlesme ihale siirecinin yakinda baslayacak olmasi nedeniyle
Diego’nun oOzellikle temkinli olmasi gerekmektedir. Bu hediyenin, kendisini etkileme niyetiyle gonderilmis olma
ihtimalini gbz ardi edemez.

Yukaridakilerin 1s1ginda ve hediyenin degeri goz 6niline alindiginda, Diego hediyeyi reddetmeli ve iade etmeli,
durumu yonetimine bildirmeli ve Kayit Defteri’ne kaydetmelidir. Bu hediyenin kabul edilmesi, Grubu hukuki risk
ve itibar riskine maruz birakacaktir. Herhangi bir yeniden mizakere planlanmamis olsa dahi, hediyenin sirf
degeri —eger olagan is uygulamalarinin 6tesindeyse— Diego’nun dikkatini cekmeli ve herhangi bir seyi kabul
etmeden énce ydnetimine, Uyum irtibat Kisisine veya Uyum Departmanina danismasina yol agmalidir.

Samy, stratejik 6nemi olan bir miisteriden sorumludur. Yil sonu tatil déneminde, miisteriye —esleri ve
cocuklariyla birlikte— bir Ligue 1 magina davetiye sunmak istemektedir. Bunu yapma yetkisine sahip midir?

SOz konusu tutar ve es ile cocuklarin davet edilmesi Samy’nin, talebindeki potansiyel risk isaretlerini —o6zellikle
de davetin makul olup olmadigini, Samy’nin davette bizzat bulunup bulunmayacagini, davet edilen kisi sayisini,
devam eden ticari mizakerelerin veya yakin gelecekte planlanmis gériismelerin mevcut olup olmadigini v.—
tespit etmeye yoneltmelidir. Ayrica olarak, davetin degeriyle ilgili olarak politika, 100 Euro tutarinda bir esik
belirlemis olup, bu esigin lizerindeki davetler icin 6nceden onay alinmasi zorunludur.

Buna gore, davetinin sartlarinin politika ile uyumlu olmasini saglamak amaciyla bu sartlari gézden gecirme
sorumlulugu Samy’ye aittir. Herhangi bir sorusu olursa Samy 6n onay talebini sunmadan 6nce, davetin kabul
edilebilir nitelikte oldugunu teyit etmek amaciyla elbette bélim midiiriine, Uyum irtibat Kisisine veya Grup
Uyum Boliimiine danisabilir.

Satis Direktérii Pierre, bir tedarik¢i tarafindan, taninmis bir restoranda diizenlenecek is yemedine davet
edilmistir. Ne yapmali?

Bu aksam yemegi davetinin kabul edilip edilmeyecegi konusu 6nceden degerlendirilmelidir. Taraflarin yeniden
miuizakere slirecinde olmasi veya yeni projeleri goristiyor olmasi durumunda, ozellikle dikkatli olunmasi
gerekmektedir. Davetin kabul edilmesi yoniinde karar alinmasi halinde, ikram edilen yemegin bedeli 100
Euro’yu asmamaldir. Aksi takdirde, dnceden onay alinmasi zorunlu olacaktir.
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Satis Direktori Judith, onemli bir misteriden iki yoneticiyi davet etmek istemektedir. Restoran masrafi
muhtemelen politikanin belirledigi esigi asacaktir. Ancak Judith, kesin tutari bilmemektedir.
Ne yapmaldir?

Benzer bir durumda izlenmesi gereken uygun yol baslangig, restoranin menisi kullanilarak ana yemek, tatl,
kahve ve icecekler icin ortalama maliyeti belirlemek amaciyla kisi basi davet degerine bir tahmin yapmak ve bu
tahminle talep formunu doldurmak ve B6lim Mudiriinden—gerektigi takdirde ise Uyum Yoneticisinden ve
Uyum Bolimiinden — onay almaktir.

VAKA CALISMASI 5

Yil sonu tatil dénemi yaklasirken, Sube Madirl Fabrice, misterilere vermek istedikleri hediyeler konusunda
ihtiyaclarini belirlemelerini talep etmek istemektedir. Bu siireci nasil ylritmelidir?

Oncelikle, Pazarlama Boliimii ile iletisime gegerek tedarikgilerimiz tarafindan sunulan ve bu vesileyle Pazarlama
Departmani tarafindan onaylanan, degeri, ilgili Gilke esiklerinin altinda kalan hediyeleri iceren kataloglari temin
etmelidir.

Herhangi bir harcama taahhiidiinde bulunulmadan 6nce, ekiplerinin kendisine hediyeden yararlanacak olan
misterileri ve bunlarin temsilcilerini de belirtecek sekilde, verilecek siparislerin listesini sunmalarini
saglamahdir.

Ardindan, ekiplerinden gelen ve hediyeyi, misterinin adini ve hediyeden yararlanacak kisiyi belirten siparisleri
derleyerek, belirli bir “Hediyeler ve Davetler Kayit Defteri” tutmaktan sorumlu olan Bolge Miduriine bu bilgileri
iletmelidir.

S6z konusu hediyelerin 6demesi, tedarik kurallarina (satin alma siparisleri) uygun olarak gergeklestirilmelidir.
Bu kayit defteri 6zellikle sunulan hediyelerin ve bunlarla iliskili harcamalarin mevcut politika ile uyumlu olup
olmadigini teyit etmek amaciyla, denetimlere tabi tutulabilir.
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